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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

BORSODSZIRÁKI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Borsodsziráki Közös Önkormányzati Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Jegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A Borsodsziráki Közös Önkormányzati Hivatal 
vezetése, Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (1)-(3) 
bekezdésében és egyéb jogszabályokban meghatározott jegyzői feladatok és hatáskörök ellátása, 
munkáltatói jogok gyakorlása a hivatal köztisztviselői felett. Dönt a hatáskörébe utalt 
államigazgatási és önkormányzati hatósági ügyekben, ellátja a képviselő-testületek és bizottságok 
működésével kapcsolatos feladatokat. A közös hivatal székhelyén kívül 3 kirendeltség (Hangács, 
Lak, Tomor) munkájának irányítása. Gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos 
feladatok ellátásáról. Tanácskozási joggal vesz részt a képviselő-testületek, a nemzetiségi 
önkormányzatok, a képviselő-testület bizottságainak és társulásainak ülésén. Jelzi a képviselő-
testületnek, a képviselő-testület szervének és a polgármesternek, ha a döntésük, működésük 
jogszabálysértő. Évente beszámol a képviselő-testületnek a hivatal tevékenységéről. Döntésre 
előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket.  Dönt azokban a hatósági 
ügyekben, amelyeket a polgármester ad át részére. Vezeti a helyi választási irodát. Előterjesztést 
készít a képviselő-testületek ülésére, szükség esetén önkormányzati rendeletalkotást 
kezdeményez, rendelettervezetet készít. Tevékenysége során felelős a jogszabályok és 
közérdeknek megfelelő szakszerű, pártatlan és igazságos, valamint színvonalas ügyintézés 
szabályainak megfelelő eljárásáért.

Betöltendő állás szakmacsoportja: jogi,önkormányzat

FEOR besorolás: 1123 Helyi önkormányzat kinevezett vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Borsodszirák

A munkavégzés pontos helye: 3796 Borsodszirák, Fő út 35.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Borsodsziráki Közös Önkormányzati Hivatal működési 
területéhez 7 település tartozik; Hangács, Hegymeg, Irota, Lak, Nyomár, Tomor és a 
székhelytelepülés Borsodszirák. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A próbaidő időtartama 6 hónap. Az illetmény és juttatás megállapítása a 
közszolgálati tisztviselőkről szóló törvény és a mindenkori költségvetési lehetőségek 
figyelembevételével történik. 
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Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 8. PhD/DLA, doktori fokozat , Jog, Jogász

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Jog, 
Államtudományi mesterképzés

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Jog, 
Okleveles közigazgatási szakértő

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Jog, 
Okleveles közigazgatási menedzser

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Jog, Igazgatásszervező, Közigazgatás-szervező

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 2

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- Loclex Integrált Jogalkotási Rendszer ismerete

- Jegyzői vagy aljegyzői szakmai tapasztalat, országgyűlési, önkormányzati, 
nemzetiségi választáson szerzett szakmai tapasztalat, európai uniós pályázatok 
lebonyolításában szakmai tapasztalat

- Önkormányzati ASP rendszer ismerete

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Következetesség, kiszámíthatóság (vezetői)

- Döntési képesség, felelősségvállalás (vezetői)
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- Vezetői funkciók ellátása (vezetői)

- Munkabírás (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.09.20. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázatok benyújtásának módja postai úton a Borsodsziráki 
Közös Önkormányzati Hivatal 3796 Borsodszirák, Fő út 35. címre, elektronikus úton 
onkormanyzat@borsodszirak.hu címen keresztül. Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati 
adatbázisban szereplő azonosító számot:BOR/1287/2025., valamint a munkakör megnevezését: 
Jegyző.

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatokat a közös önkormányzati hivatalhoz tartozó 
települések polgármestereinek többségi szavazatával bíráljuk el. Személyes meghallgatásra az 
írásban benyújtott pályázatok előminősítését követően, kizárólag azon pályázók esetében kerül 
sor, akik a kiírásban szereplő feltételeknek megfelelnek. A pályázat kiírója fenntartja magának a 
jogot a pályázat eredménytelenné nyilvánítására.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.09.29. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.10.01.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2025.10.31.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.09.01.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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