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Borsodsziraki K6zos Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Jegyz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi Kkor (ellaitandé feladatok): A Borsodszirdki Kézos Onkormanyzati Hivatal
vezetése, Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (1)-(3)
bekezdésében és egyéb jogszabalyokban meghatarozott jegyzdi feladatok és hataskorok ellatasa,
munkaltatéi jogok gyakorlasa a hivatal koztisztvisel6i felett. Dont a hatdskorébe utalt
allamigazgatasi és onkormanyzati hat6sagi tigyekben, ellatja a képvisel-testiiletek és bizottsagok
miikddésével kapcsolatos feladatokat. A k6zos hivatal székhelyén kiviil 3 kirendeltség (Hangacs,
Lak, Tomor) munkdajanak iranyitadsa. Gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos
feladatok ellatdsar6l. Tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiiletek, a nemzetiségi
onkormanyzatok, a képvisel6-testiilet bizottsagainak és tarsulasainak iilésén. Jelzi a képvisel6-
testliletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a dontésiik, miikodésiik
jogszabalysérts. Evente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérél. Dontésre
el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket. Dont azokban a hatosagi
tigyekben, amelyeket a polgdrmester ad at részére. Vezeti a helyi valasztasi irodat. El6terjesztést
készit a képviseld-testiiletek iilésére, sziikség esetén oOnkormanyzati rendeletalkotast
kezdeményez, rendelettervezetet készit. Tevékenysége soran felel6s a jogszabdlyok és
kozérdeknek megfeleld szakszer(i, partatlan és igazsagos, valamint szinvonalas tgyintézés
szabalyainak megfelel6 eljarasaért.
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Betoltendo allas szakmacsoportja: jogi,onkormanyzat

FEOR besorolas: 1123 Helyi 6nkormanyzat kinevezett vezetdje

s

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

li‘oglalkoztatés idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Borsodszirak

A munkavégzés pontos helye: 3796 Borsodszirak, Fé ut 35.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Borsodsziraki K6zos Onkormanyzati Hivatal miikodési
teriiletéhez 7 telepiilés tartozik; Hangacs, Hegymeg, Irota, Lak, Nyomar, Tomor és a
székhelytelepiilés Borsodszirak.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A prébaidé idétartama 6 héonap. Az illetmény és juttatas megallapitasa a
kozszolgalati tisztvisel6krdél szold torvény és a mindenkori koltségvetési lehetdségek
figyelembevételével torténik.
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Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:
- 8. PhD/DLA, doktori fokozat, Jog, Jogasz

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilé szakirdnyu szakképzettség, Jog,
Allamtudomanyi mesterképzés

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilé szakiranya szakképzettség, Jog,
Okleveles kozigazgatasi szakértd

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilé szakirdnyu szakképzettség, Jog,
Okleveles kozigazgatasi menedzser

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Jog, Igazgatasszervez0, Kozigazgatas-szervezo

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
Elvart vezetoi tapasztalat id6tartama (év): 2

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- Loclex Integralt Jogalkotasi Rendszer ismerete

- Jegyzbi vagy aljegyz6i szakmai tapasztalat, orszaggytilési, 6nkormanyzati,
nemzetiségi valasztison szerzett szakmai tapasztalat, eurdpai unidés palydzatok
lebonyolitasaban szakmai tapasztalat

- Onkormanyzati ASP rendszer ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Kovetkezetesség, kiszamithatosag (vezetdi)

- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezet6i)
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- Vezet6i funkciodk ellatasa (vezet6i)
- Munkabiras (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

- motivaciés levél

- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo
nyilatkozatat, hogy a pdalyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal dsszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.09.20. 00:00

Palyazat benyujtasanak maédja: A palyazatok benyujtasanak médja postai Gton a Borsodsziraki
Ko6z06s Onkorményzati Hivatal 3796 Borsodszirak, F6 ut 35. cimre, elektronikus uton
onkormanyzat@borsodszirak.hu cimen keresztiil. Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonosité szamot:BOR/1287/2025., valamint a munkakor megnevezését:

Jegyzé.

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatokat a k6zos énkormanyzati hivatalhoz tartozé
telepiilések polgarmestereinek tobbségi szavazataval biraljuk el. Személyes meghallgatasra az
irasban benyujtott palyazatok elémindsitését kovetden, kizardlag azon palyazok esetében kertil
sor, akik a kifrasban szerepld feltételeknek megfelelnek. A palyazat kiiréja fenntartja maganak a
jogot a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.09.29. 00:00

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.10.01.

Allas tervezett betdltés végének idépontja: 2025.10.31.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.09.01.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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