OVODAI MUNKATERYV
A 2024/2025-0s nevelési évre

Borsodszirak, 2024. szeptember 1.

Gondosné Banyai Agnes

foigazgato



wAmit csak hall a gyerek, konnyen elfelejti. Amit lat, inkabb megjegyzi, de amiben &
maga is tevékenyen részt vesz, az bizonyosan bevésidik az emlékezetébe.”

/Kodaly Zoltan/

A nevelési munkat meghatarozo kiilso szabalyozok

Torvények, rendeletek:

- 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol,

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasarol, valamint az
ide vonatkoz6 moédositasok.

- 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagodgus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairol és kedvezményeirdl.

- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatardl.

- a pedagogusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi LII. torvény

- a pedagodgusok uj életpalyajarol szold 2023. évi LII. torvény végrehajtasarol szolo 401/2023.
(VI111. 30.) Korm. rendelet

- a pedagbdgusok teljesitményértékelésérol szolo 18/2024. (IV. 4.) BM rendelet

- 229/2012. (VIII.28.) Korm. Rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol.

- 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél ¢és az igénylésiikkhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

- 363/2012. (XI1.17.) kormanyrendelet Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjarol.

- 48/2012. (XII1.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakmai szolgaltatasokrol, a pedagdgiai
szakmai szolgaltatasokat ellato intézményekrdl és a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokon vald
koézremuikodés feltételeirdl.

- 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények mitkdésérol.
-2017. évi XCV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség elomozditasarol szolo
2003. évi CXXV. torvény ¢és a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény
modositasarol

-32/2012 (X.8) EMMI rendelet a sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelési iranyelvei
- 1997. évi CLIV. torvény az egészségiligyrol



- 368/2011. (XII. 31.) Kormany Rendelet az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol
(koltségvetési intézmények esetén) (Avr.)

- 335/2005. (XII. 29.) Kormany Rendelet a kozfeladatot ellatéd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl

- 1999. évi XLIIL Torvény a nemdohdnyzok védelmérdl

- Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. toérvény.

- Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.31.) kormanyrendelet.

- 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kdzétkeztetésre vonatkozod taplalkozas-egészségligyi
eldirasokrol

- EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az
ilyen adatok szabad aramldsaro6l, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol
(altalanos adatvédelmi rendelet) /a tovabbiakban: GDPR/

- 2011. évi CXII. toérvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
- a kozokiratokrol, kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. torvény

- 2015. évi CCXXII. torvényaz elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos

szabalyairol

Oktatasi Hivatal:
- Oktatasi Hivatal altal kozzétett, a koznevelési intézményekre vonatkozd TER-
dokumentumok
- Onértékelési kézikonyv
- Tanfeliigyeleti Kézikdnyv
- Utmutato és kiegészité Gtmutatd a pedagégusok mindsitési rendszeréhez.
A munkatervben figyelembevételre keriiltek az intézmény miikodését, tevékenységét
meghatarozo6 fontosabb bels6 szabalyozasok is, igy kiillondsen:
- az intézmény pedagodgiai programja;
- az intézmény szervezeti miikodési szabalyzata;

- fenntart6i hatarozatok.



Intézmény neve: Borsodsziraki Bartok Béla Altaldnos Miivel6dési Kozpont
Cime: 3796 Borsodszirak, Fo at 47.
OM azonositéja: 202437

Alapito okirat szerinti feladatellatas

Feladatellatasi hely neve, cime:
Borsodsziraki Bartok Béla AMK
3796 Borsodszirak, Fo ut 47.
Tel.: 48/342-906

E-mail: bsz.ovoda@gmail.com

Féigazgatd neve: Gondosné Banyai Agnes
Elérhetésége: 30/2798623, bsz.ovoda@gmail.com

Szakmai segitd: Varga Tiborné

Ovodai csoportok adatai:
Kis - ko6zéps6 csoport (Maci csoport): 1
Ko6zéps6 — nagy csoport (Katica csoport): 1
Az 6voda engedélyezett csoportszama: 2

Az ovoda engedélyezett férohelyszama: 50 {6

2024. szeptember 1-jei 1étszam: 44 {6
Ebbdl SNI-s: 0 f6
Féréhely kihasznaltsag: 88%

Az 6voda napi nyitva tartasa: 6:30 — 16:30, napi 10 6ra

Ovodapedagégusok létszama: 3 £§
Dajkak létszama: 2 6
Technikai dolgozokat az Altalanos Miivelddési Kozpont foglalkoztat, melyek munkavégzése

az 6vodara is kiterjed.


mailto:bsz.ovoda@gmail.com

Humanerdéforras adatai 2024. szeptember 1-jén:

Ssz. Névsor Beosztasa, munkakore Egyéb megbizasai
1. Gondosné foigazgatod A Bartok Béla AMK
Banyai Agnes intézményeiben (6voda, bolcsdde,

konyha, konyvtar, mivel6dési

haz) vezet6i feladatok ellatasa

2. Illés Szabolcsné | 6vodapedagdgus

3. Varga Tiborné | 6vodapedagogus intézményegység-vezetd

4. Drétos — Tokéar | 6vodapedagogus
Mirtill

6. Regecz Janosné | dajka
7. | Dobos Zsoltné | dajka

Vezetoi szakvizsgaval rendelkezik: 2 f6 (foigazgato, 6vodapedagogus)
Egyéb szakvizsgaval rendelkezik: 1 f6

PED I — be sorolt pedagégusok szama: 2 {6

PED ll-besorolt pedagdgusok szama: 2 {6

Gyakornokok létszama: 0 6

A szakmai munkak6zdsségbe az intézmény méretébdl adédéan minden pedagogus beletartozik,
igy valamennyi pedagogus részt vesz a nevelési évben kiemelt szakmai feladatok ellatasaban.
Minden pedagdgusnak szerepet kell vallalnia minden feladatban:
- Intézményiink szolgaltatasi szinvonaldnak novelése
- Szakmai szervezetfejlesztés
- Az intézményi elvaras-rendszer meghatarozdsanak folyamatos ¢és tervezett
feltilvizsgalata, korrekcids javaslat készitése
- A pedagogiai programban foglaltak megvalosulasat tamogatd tevékenységek,
programok, szolgaltatdsok megszervezésében
- vezetd/szervezd/iranyitod szerepvallalas
- az 6voda egészségnevelési feladatainak kozos attekintése
- modszertani ismeretek bovitése az elmélet, az eldadasok €s a gyakorlat soran
- az egészséges, vitaminokban gazdag taplalkozas fontossaganak hangsulyozasa,

megerdsitése, az egészséges ételek, italok izének megismertetése, megszerettetése



az egészséges ivoviz fontossdganak megismertetése, a kornyezettudatos szemlélet
kialakitasa

a prevencid, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakulasanak megel6zése, illetve sziikség szerint segitségnyujtds, valamint
egylittmiikddés a kiilonbozo intézményekkel €s szakemberekkel

a csaladok tiszteletben tartasa, a csaladi nevelés erositése a raszorulok korében
szoros kapcsolat kialakitdsa a kozvetlentil, vagy latens modon segitséget kérd
csaladokkal

problémamegoldé képesség fejlesztése: sziikség esetén pedagdgiai esetmegbeszElés

Cél tovabba a tervezés és értékelés elméleti alapjainak attekintésével és a mindennapi

gyakorlatban val6 alkalmazésaval a pedagogus kompetenciadk fejlesztése

ismeretek nyujtasa és felelevenitése

didaktikai alapismeretek felelevenitése

a nevelési-oktatasi folyamat legelsd 1épései: a pedagogus elképzelései, célkitiizései
munkdjarol, majd ezeknek a gondolatoknak szakszerti és logikus rendbe rendezése,
a nevelés-oktatas tervezési technikainak megismerése és alkalmazasa

hatékony tanuldsszervezési modok megismerése

az ovoda értékelési gyakorlatanak kozos értelmezése az elvarasok tiikkrében: egyéni,

csoport €s intézményi szinteken

Az 6vodapedagogusok altal ellatott feladatellatasi orak szama:

Mirtill

Ssz. Név Gyakornok/mentor heti foglalkoztatasi | neveléssel —
ido oktatassal
lekotott orak
szama
1. Ilés 40 ora 32
Szabolcsné
2. | Varga Tiborné 40 6ra 26
3. Drotos — Tokar 40 ora 32




Az 6vodai csoportokhoz rendelt humaneréforras adatai:

Ssz A Gyermekek | Csoport | Pedagégusok | Neveléssel- Dajka neve
csoport | létszama tipusa neve oktatassal
fantazia lekotott
neve orak
szama
(6ra/hét)
1. | Maci 21 16 Kis- Mlés Regecz Janosné
kozépso Szabolcsné,
(vegyes) Drotos—Tokar 2
2. | Katica | 2316 kozépss- | Mirtill Dobos Zsoltné
nagy Varga
(vegyes) | Tiborné

Helyettesitési rend:

A fdigazgatét Varga Tiborné

féigazgatd dont.

Az 6vodapedagdgusok egymast helyettesitik.

intézményegység-vezetd helyettesitheti,

Az 6vodapedagogusok munkarendje havonta valtozik, az alabbi méddon:

egyéb esetekben a

hétfo 6:30 — 9:00 7:40 -13:10 7:00 -11:20
9:20 - 13:20 (5,5h) 11:40 - 13:50

(6,5 h) (6,5 h)
kedd 6:30 —9:00 9:30-14:30 7:00-11:20
9:20 -13:20 (5,5h) 11:40 - 13:50

(6,5h) (6,5 h)
szerda 6:30 —9:00 10:00 — 15:30 7:00-11:20
9:20 -13:20 (5,5h) 11:40 - 13:50

(6,5h) (6,5 h)
csiitortok 6:30 — 9:00 9:30 -14:30 7:00 -11:20
9:20 -13:20 (5,5h) 11:40 - 13:50

(6,5 h) (6,5 h)
péntek 6:30 - 12:30 8:40 - 12:40 7:10 -13:10

(6 h) (4 h) (6 h)




A dajkak heti valtasban dolgoznak:

8:10 — 11:40 szinet 12:00 — 16:30
7:30 — 10:40 sziinet 11:00 — 15:50

A korabban kezd6 dajka szerdai napon: 6:30 — 10:40 sziinet 11:00 — 14:50 -ig dolgozik.

Az 6voda bels6 kommunikacios rendszere

Evnyité szakmai értekezlet: 2023. augusztus

Félévi szakmai értekezlet: 2024. januar

Evzaro szakmai értekezlet: 2025. julius

Pedagodgiai — szakmai koordinacidés megbeszélések szervezése: sziikség esetén.

A feladat — ellatast jellemz6 adatok 2024. szeptember 1-jén:

Etkezd gyermekek létszama: 44 £6 (100 %)

Félnapos 6vodas: 0 f6

Veszélyeztetett gyermekek 1étszdma: 1 {6

Hatranyos helyzetii gyermekek 1étszama: 13 6 (30 %)

Halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek 1étszama: 4 {6 (9 %)

A 2024/2025-6s nevelési évre tjonnan beiratott gyermekek szama: 12 6

Kiemelt céljaink és feladataink

A gyermekek mindenekfelett 4llo érdekeinek tiszteletben tartasdval a nyugodt és
kiegyenstlyozott 1égkor biztositsa.

Torvényes és szinvonalas intézménymiikodés.

Az o6voda szabalyozédokumentumainak (SZMSZ ¢és mellékletei, PP, Hazirend,
Onértékelési Program, Diabéteszes gyermekek ellatdsi rendje, stb.) egységes
értelmezése, gyakorlati megvalositasa.

A szervezet szakmai szinvonaldnak tovabbi erdsitése.



A célok elérését tamogato kiemelt feladataink

1. Intézményi belsé szakmai ellenérzés

A 2024/2025-6s nevelési évben egy uj, személyre szabott értékelési rendszer keriil
bevezetésre, mely a késdbbiekben a bérezésben megvaldsuld differencidlas alapja lesz. A
18/2024. (IV. 4.) BM rendelet a pedagdgusok teljesitményértékelésérodl -részletesen leirja
az ezzel kapcsolatos feladatokat, illetve az Oktatasi Hivatal altal kozzétett, a koznevelési
intézményekre vonatkozé TER-dokumentumok is tUtmutatast nyujtanak a rendszer
alkalmazasdhoz.

A nevelOtestillet minden tagjanak ismernie kell ennek a I1ényegét, hiszen a
teljesitményértékelés minden pedagogust nagyon komolyan érint. A mindenkire vonatkozd
altalanos célok mellett sajat, egyéni teljesitmény célokat kell meghatarozni és 2025
szeptemberétdl a bérek személyre szold differencidlasa ennek a két elemnek az
eredményére épiil. Az év folyaman folyamatosan tarunk beszamolokat, tajékoztatokat €s

neveldtestiileti értekezleten is foglalkozunk ezzel a témaval.

2. Az oviKRETA tanulmanyi rendszer hasznalata szintén a 2024/2025-6s nevelési évben
kotelezéen alkalmazanddva valt. Ennek a rendszernek a megismerése, rutinszeri
alkalmazasa kiemelt feladatot jelent minden pedagdgus szamara, ezzel kapcsolatos
megbeszélések, értekezletek folyamatosak. Sajndlatos mdédon a technikai hattér biztositasa
nem megoldott, igy az 6vodapedagogusok sajat forrasbol vasaroltak laptopot, hogy a

feladatot el lehessen latni.

3. Hatékony egyiittmiikodés a csaladokkal a csalad elsédleges szerepének hangsilyozasa
A gyermekek egyéni fejlettségi allapotdra épiild nevelés €s fejlesztés csaladjaik széleskori
bevonasaval. Az 6vodai nevelés a csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermek fejlodését.
Ennek alapvetd feltétele a csaladdal vald szoros egyiittmikodés. Az egylittmiikodés formai
valtozatosak, a személyes kapcsolattol a kiilonb6z6 rendezvényekig magukban foglaljak
azokat a lehetdségeket, amelyeket az dvoda, illetve a csaldd teremt meg.

Rendszeres csaladi Osszejoveteleket tartunk, mely segiti a bizalom kialakulasat,
megteremtve a lehetdséget a személyes kommunikaciora és példamutatasra.
Uj beszoktatasi rendszeriinkben elétérbe helyezziik az anyas beszoktatast, erre egységes

rendszer kertil kidolgozasra.



o

Esetleges vészhelyzet idején az EMMI 4altal kiadott intézkedési terv az irdnyado.

Fokozott figyelem tobbek kozott a kornyezetre, az infrastruktirara, a személyzeti
ellatottsagra, és az iranyitasra.

Nehéz helyzetben vagyunk. Szembe kell nézniink a pedagdgushiannyal, megfelel6
szakemberhidnnyal, a gyermekek szocialis hatranyaibol adodé nehézségekkel, az idei
nevelési évben bevezetett 1) feladatokkal, kotelez6 képzésekkel, mely gyorsitja a dolgozok
kiégését. Ezt orvosolva csapatépitd programokat, 6sztonzé tevékenységeket szerveziink,
még inkabb oda kell, hogy figyeljiink egymas mentalis segitésére. Fontos a minket

koriilvevo kornyezet és infrastruktira, mely biztositja a szakmai munkat.

Naprakész adminisztracio pontos vezetése, és IKT-s eszkozok hasznalata

Az oviKRETA rendszer megismerése, rutinszerii, napi hasznalata kiemelt fontossagi.

Olyan programok biztositasa, amellyel csokkenthetéek a csaladok szocialis

helyzetébdl adédo hatranyok.

A csoportok és az éves beszamolokban rogzitett mérési eredmények elmaradottabb
teriileteinek folyamatos vizsgalata, ezen teriiletek fejlesztési lehetoségeinek beépitése

a mindennapi munkaba.

Pedagogiai gyakorlati munkank soran a tovabbiakban is fokuszalunk az Ovodai

nevelés orszagos alapprogramjanak alabbi ,.iizeneteire”:

- Az eddigi gyakorlat tovabbfejlesztése, értékmegorzés

- Anyanyelvi nevelés; a besz€l6 kornyezet, az 6vodai nevelés egészében jelen van
- Hatranycsokkentd szerep

- Jaték megerdsitése, a szabad jaték kitlintetett szerepe

- Kompetenciafejlesztés, timogatd differencialt nevelés

- Erzelmi, erkolcsi és kozosségi nevelés, a nemzeti identitastudat, a keresztény kulturalis

értékekhez valo kotodés.

- A tevékenységekben megvalosulod tanulds: Az 6vodai tanulds folyamatos, jelentds

részben utdnzasos, spontan ¢és szervezett tevékenység mely a teljes személyiség

fejlodeését tdmogatja.
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Ovoné feltétlen jelenléte: kulcsszerepld az ovodapedagogus, akinek személyisége
meghatarozo a gyermek szdmara.

Egészséges életmod igénye: Az egészség védelme, karbantartasa tanithatd (fogmosas,
0ltozkodés). Egészségnevelési program kivitelezése. A magas cukortartalmu ételek-és
italok, a magas s6- és telitetlen zsir-tartalmt ételek fogyasztasanak csokkentése, a
z0ldség, gylimdlcs, tejtermékek fogyasztasanak 0sztonzésével.

Kornyezettudatossag: a fenntarthatd fejlodés érdekében hangsulyt fektetiink a
kornyezettudatos magatartasformalas alapozasara, alakitasara.

Mozgas megujulasa: Egészségfejlesztd testmozgds — Az egyéni sziikségletek és
képességek figyelembevétele minden gyermek szamara biztositandd lehetdség.
Torekedni kell a gyermekeket legjobban fejlesztd kooperative mozgasos jatékok

alkalmazasara.

Tankoteles gyvermekek ellatasa

Kiemelten fontos a gyermeki fejlédés nyomon kovetése, a gyermekek differencialt fejlesztése,

a szllok tajékoztatasa. Amennyiben a gyermeki fejlddés nyomon kdveté dokumentécié alapjan

nem egyértelmiien donthetd el, hogy a gyermek megkezdheti az iskolai tanulmanyait, abban az

esetben szakértdi bizottsag vizsgalatat kezdeményezheti az ovoda legkésébb 2024.

decemberében.

A gyermek sziil6je felmentési kérelmet nytjthat be az Oktatasi Hivatalhoz, 2024. januar 15-ig,

amelyben a féigazgato nyujt tevoleges segitséget (online rendszer hasznalata, boriték cimzése,

postara kiildés)

Gyermekbalesetek megelozésére tett intézkedések terve

Ssz Datum Teriilet Tartalom Helye Felelos

1. | 2024. Thzriad6 | Menekiilési  terv | 6voda épiilete és az | foigazgatd
szeptember | terv szerint 6voda udvara

2. | 2024. Munka ¢és | oktatas ovoda épiilete ¢s az | féigazgatod
szeptember | tlizvédelmi 6voda udvara
1. oktatas

3. A Baleset A rendezvény | 6voda épiilete és az | az adott
rendezvényt | megel6zés | lehetséges baleseti | 6voda udvara rendezvényér
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megel6z6 veszélykockdzatan t felelos

legalabb 14 ak elemzése és a pedagogus
nappal balesetveszély
megeldzése
4. | A Ovodai A kirandulas | Ha lehetséges, | az adott
rendezvényt | csoport lehetséges baleseti | eldzetes kirandulés a | kirdndulasért

megel6z6 kiranduléds | veszélykockazatan | helyszinen, vagy az | felelds

legalabb 7 ak elemzése és a | ovoda épiiletében az | pedagogus
nappal balesetveszély elére  Osszegyujtott
megeldzése informéciok alapjan.

A Dbalesetveszély elhdritdsa valamennyi 6évodapedagdgus feladata és felelossége. Jelentési
kotelezettségiik van, amennyiben barmilyen veszélyforrast észlelnek, azt jelzik a féigazgatd
felé. A balesetvesz€ly elharitasa érdekében az adott szituaciotol fiiggden intézkedési feladatai
is vannak. PI. az udvaron észlelt balesetveszélyes targy elrakésa, vagy a balesetveszélyes hely
elkeritése jol lathat6 szalaggal. A gyerekek figyelmének felhivasa az adott teriiletre vald

belépési tilalomrol.

Az dvoda épiiletében az intézményegység-vezetd ovond 2 heti rendszerességgel bejarast végez
a balesetveszély elharitasa érdekében. A bejarasrol az erre hitelesitett Balesetvédelmi bejarasi
naploban feljegyzést készit.
Az 6voda udvaranak bejarasat a karbantartd végzi, aki szintén rogziti az eredményeket, illetve
a karbantartasi munkakat is.
A feljegyzésrol a foigazgatot értesiteni kell, aki intézkedik a balesetveszély elharitasarol, és

beszamol a fenntartonak.

NEVELESI EV RENDJE

A nevelési év idétartama: 2024. szeptember 1. — 2025. augusztus 31.
Oszi sziinet: 2024. oktober 28. (hétfo) - 2024. oktdber 31. (csiitdrtok)

Téli sziinet: 2024. december 21 -t61 2025. januar 5-ig. A téli sziinet el6tti utolso tanitasi nap

2024. december 20. (péntek), a sziinet utani elsd tanitasi nap 2025. januar 6. (hétfo)
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Tavaszi sziinet: 2025. aprilis 17-t61 27-ig. A tavaszi sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2025.

aprilis 16. (szerda), a sziinet utani elsé tanitasi nap aprilis 28. (hétfo).

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek 1étszdma lecsokken,
igy ezeken a napokon — eldzetes sziildi igényfelmérés alapjan az intézmény Osszevont

csoportokban {izemel, vagy zarva tart.

Az 6voda nyari zarasa:
A fenntarté utasitasa szerint az el6z6 évekhez hasonldan eldzetes egyeztetés alapjan:

2025. junius 30. — 2025. augusztus 1.

Sziilok tajékoztatasa a zaras pontos idépontjarol: 2025. januar 15.

Ovodit kezd6 1ij gyermekek fogadasa: 2024. szeptember 1-t61 folyamatosan torténik.

A beszoktatasi és visszaszoktatasi terv elkészitésének idépontja: 2024. szeptember 9.

Munkasziineti napok a 2024/2025-6s nevelési évben:
e 2024. december 7., szombat munkanap
e 2024. december 14., szombat munkanap
e 2024. december 24., kedd pihenénap
e 2024. december 27., péntek pihendnap
o 2025. 4prilis 18. péntek Nagypéntek
e 2025. aprilis 21. hétfo Huasvét
e 2025. majus 1. csiitortok Munka tinnepe
e 2025. majus 2. péntek pihendnap
e 2025. majus 17. szombat munkanap,

e 2025. jinius 9. hétfd Piinkdsd

e 2025. augusztus 20. szerda Nemzeti iinnep

Nevelés nélkiili munkanapok a 2024/2025-6s tanévben:
2024. szeptember 27.
2024. december 20.
2024. marcius 21.
2025. aprilis 17.
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2025. junius 27.
A nevelés nélkiili munkanapok elétt felmérjiik a gyermekek elhelyezésével kapcsolatban a
szlloi igényeket, €és az igényeknek megfelelden ligyeletet szerveziink.
Ha a tervezett nevelés nélkiili munkanappal kapcsolatosan valtozas kovetkezik be azt 7 nappal
eldbb hirdetményben kozzétessziik.
Csaladlatogatasok idépontjai: 2024. augusztus - oktober, illetve igény szerint.
Fakultativ hit- és vallasoktatas
Intézménylinkben felmérjiik a sziil6k igényét a fakultativ hit- és vallasoktatas irant, amennyiben

sziikséges felvessziik a kapcsolatot az egyhdzzal.

Fogadoorak tartasa: A sziil6 altal elore egyeztetett idépontban.

Az ovodai jeles napok, iinnepek, nyilt napok terve

Idépont Program Célcsoport Felelés
Datum Idétartam megnevezése
2024.08.22. | 16:30-t6l | Sziil6i értekezlet (az | sziilok ovodapedagdgusok
Ujonnan
beiratkozdknak)
2024.09.23.- | heti Automentes gyermekek, sziilok | 6vodapedagogusok
26. Vilagnap
2024.10.04. | egésznap | Allatok Vilagnapja | gyermekek, foigazgato,
kirandulés bolcsddés intézményegység -
gyerekek vezetd
2024.10.24. | 16:00-t6l | ,, Tok Jo” csaladi gyermekek, sziilok | foigazgato
délutan intézményegység -
vezetd
2024.11.18. | egész hét | Hulladékcsokkentési | gyermekek, sziilok | 6vodapedagogusok
- Hét
2024.11.22
2024.12.11. | 16:00 Id6sek Napja gyerekek foigazgatod
6vodapedagdgusok,
2024.12. délutan Advent gyermekek, sziilok | féigazgato,
6vodapedagdgusok
2024.12.06. | délutan Varjuk egylitt a gyermekek féigazgatod
Mikulast! ovodapedagdgusok
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2024.12.19. | délelott ,,Csaladi gyermekek, sziilok | féigazgato,
Karacsony” 6vodapedagdgusok | intézményegység -
délutin | Evzérés vezetd
2025.01.21. | délelott Magyar Kultura gyermekek foigazgato,
Napja 6vodapedagdgusok
2025.02.03.- | egész Farsangi hét gyermekek, sziilok | féigazgato,
2025.02.07. | héten 6vodapedagdgusok
2025.02.12. | 16:30 Sziiloi értekezlet szllok féigazgato,
ovodapedagdgusok
2025.03.05. | 10:00 Kiszebab égetése gyermekek, féigazgato,
bolcsddés intézményegység -
gyermekek vezetd
kisgyermeknevel 6k
2025.03.07. | 10:00 Nonap gyermekek 6vodapedagdgusok
2025.03.10.- | egész hét | ’48-as forradalom és | gyermekek foigazgatod
2025.03.14. szabadsagharc 6vodapedagdgusok
iinneplése
2025.03.17.- | egész hét | A viz vilagnapja gyermekek 6vodapedagdgusok
2025.03.21.
2025.04.16. Husvét gyermekek 6vodapedagdgusok
2025.04.29. | délelott Jatszohaz gyermekek intézményegység -
vezetd
2025.04.23. | délelott Fo6ld Napja gyermekek foigazgatod
— 6vodapedagdgusok
2025.04.25.
2025.05.08. | 16:00 Anyak napja gyermekek, intézményegység -
sziilok, nagysziildk | vezetd
2025.05.13. | egész nap | Madarak és Fak gyermekek, sziilok | 6vodapedagdgusok,
Napja - kirandulas féigazgatod
2025.05.29. ballagas és évzard foigazgatod
intézményegység -
vezetod
2025.06.04. | délelott Sportnap és gyermekek 6vodapedagdgusok,
gyereknap f6igazgatd
2025.06.27. | délutan Tanévzaro dolgozok foigazgato

Az 6vodai linnep, linnepély megrendezésére a felelés ovodapedagogus a rendezvényrol

forgatokonyvet készit (megvaldsitasi tervet), amelyrdl a rendezvényt megel6zden egyeztet a

neveldtestiilet tagjaival, kikéri a véleményiiket. A rendezvényt megel6zé héten a szakmai

megbeszélési napon tajékoztatast tart a rendezvénnyel kapcsolatos legfontosabb informaciokrol

¢s a lehetséges balesetveszélyek elharitasarol.
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A belso ellenorzés terve

Az ellenorzés

Az ellendrzés tipusa és tartalma

Kit ellenoriz?

Ki ellenoriz?

jellemzése

datuma
Folyamatosan Munkaidd, munkafegyelem minden alkalmazott | Gondosné
Folyamatosan Egészséges ¢letmod ovodai csoportok Vargané
Folyamatosan Kornyezetei nevelés, | 6vodai csoportok Vargané
kornyezetvédelem, fenntarthatosag Gondosné
Folyamatosan Sziilokkel valo kapcsolattartas, | 6vodai csoportok Gondosné
jegyzokonyvek
Folyamatosan Szakmai munka ellendrzése ovodai csoportok Gondosné,
Vargané
Folyamatosan Programok megvalositasa o6vodapedagogusok | Gondosné
2024. 09. A beszoktatassal  kapcsolatos | 6vodapedagogusok | Gondosné
pedagogiai munka ellendrzése a
csoportokban
2024.09. Teljesitményértékelési  eljarasok | vodapedagogus Gondosné
megszervezése, lebonyolitasa,
dokumentélésa
2024.12.16. Baleseti bejarasi naplo Vargané Gondosné
2025.08.30. Kovér
2024.12.16. Tankoteles  kort  gyermekek | Vargané Gondosné
megfigyelésén alapul6
fejlédésének mérése
2024. 12. Egészségligyi alkalmassagi | alkalmazottak Gondosné
vizsgalatok, tiiddszlirések
érvényességének ellendrzése,
hidany esetén azonnali potlasa.
2025.01.30. Tankoteles kora  gyermekekkel | Vargané Gondosné
kapcsolatos teenddk
2025.06.15. Tankoételes  koru  gyermekek | Vargané Gondosné
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folyamatos, TER értékelés pedagdgusok Gondosné
2025. junius

15.- lezaras

Targyi feltételek

Az oOvoda épiiletében megtortént a fenntartd altal finanszirozott nyari nagytakaritas, igy
szeptemberben esztétikus, tiszta kornyezet varja ovodasainkat. Az udvar fém jatékait
lefestettiik, telepitésre keriilt egy 4 iiléses hinta, valamint a hatsé udvar egyik oldalon torténd
lezarasat kerités épitésével oldottuk meg. A homokozoéba friss homok keriilt. A homokozo
padozatanak megujitasa folyamatban van. Az egyik csoportszoba 1j szOnyegeket kapott.

Az eszkozellatottsag biztositja a pedagdgiai feladatok, nevelési programunk megvalositasat.

A targyi feltételek bovitésérdl, fejlesztésérdl folyamatosan gondoskodunk.

A szakmai fejlesztési feladatok terve a pedagdgiai program

megvaldsitasanak értékelése szerint

(A pirossal van jelolve a 2024/2025-6s nevelési év kiemelt szakmai feladata)

1. Egészséges életmodra nevelés

Rendszeresen, ugyanabban az id6ben végzett tevékenységekkel a helyes életritmus

kialakitasa az 6vodaban.

A tevékenységek alapfeltétele a j6 hangulat, oldott 1égkor, kellemes kozérzet megteremtése.

A folyadéksziikséglet biztositasa a nap folyaméan barmikor.

A helyes kézmosas hangsulyozasa.

Tisztalkodas, WC-hasznalat, kézmosas, toriilkozés, fésiilkodés, fogapolas helyes, rendszeres
végzésére nevelés az egészség megovasa érdekében, az intimitds biztositasaval és a nemi

identitas figyelembevételével.

Megismertetni a testapolast szolgal6 eszkozoket, azok célszeri hasznalatat.

A réteges 0ltozkodés hangsulyozasa, tiszta ruhézat hasznalata.

Kozéppontban a sok mozgéssal jard jaték all, fontos a mozgas megszerettetése, a kdzds

mozgas altal kivaltott 6rom éatélése.

A mindennapi mozgasnal a mezitlab valé mozgas alkalmazasa, amennyiben erre

lehetdség van.
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A napi teveékenységek soran a mozgésos idétartamok novelése.

A regeneralodast biztosito pihenés fontossaga, melyet eldsegit a mesehallgatas, és az ,,otthont

jelentd” és balesetveszElyt nem rejtd ,,jaték alvokak™ hasznalata.

A friss, tiszta levegdOn torténd tartdozkodds iddtartamdnak novelése, mozgésfejlesztés

megvalositasa.

A csoportszoba baratsdgosabba, esztétikusabba tétele.

Harmonikus, baratsagos, csaladias 1égkor biztositasa.

A gyermek osztonzése (NEM kényszeritése) a megfelelo tapanyag osszetételii étel

elfogyasztasara.

Az étkezési kultara alakitasa- és erdsitésekor a gyermekkdzosség mintaado erejére is épitiink.

Ehhez fontos az esztétikus kdrnyezet biztositasa: asztalteritd, szalvéta stb.

A korszerli taplalkozas jegyében fontos a zoldség és gylimoles nyers formdban torténd

fogyasztasa (vitamin-kedd).

A gyermekeket érzékennyé kell tenni a kornyezeti problémak irant, és szokasokat kell

kialakitani benniik, amelyek egy életen at kisérik Oket.

El6 sarok kialakitasa.

Diabéteszes gyermekek elfogadtatasa, kialakulasanak okai.

Egészséges életmod kialakitasaval osszefiiggé programok megvalositasa.

2. Az érzelmi, erkolcsi, kozosségi nevelés

Az ¢életkori sajatossagokat figyelembe véve a norma-, szokds-, értékrendszer kialakitasa és

interiorizacidja a tarsas kapcsolatok kialakitasa érdekében.

Erzelmi-, erkolcesi-, akarati tulajdonsagok kialakitasa, olyan gyermekek nevelése, akik

feleldsséget vallalnak dnmagukért, tetteikért €s tarsaikeért.

Szerepet kell kapnia az 6vodai nevelésben a nemzeti identitastudat erdsitésének, ezen beliil
a nemzeti jelképek megismerését, a népi jatékokat, hagyomanyokat és szokasokat, valamint
a magyarsag torténelmét feldolgozd6 mondavilag elemeit, meséit is be kell csempészni az

6vodai foglalkozasokba.

Az emberi munka, hagyomanyok, alkotasok megbecsiilésére nevelés.

Szeretetteljes, csaladias l1égkor megteremtése.

Nagy hangsuly forditasa a beszoktatasra, befogadasra batoritassal, odafigyeléssel, a
bizalom elnyerésével, kiillonosen az év kozben érkezo gyermekek, és a kiemelt figyelmet

igénylo gyermekek esetében.

18




Az elfogad6 magatartés kialakitasa a gyermekeknél.

A felnétt — gyermek kapcsolatot a szereteten alapuld kovetkezetesség jellemezze. Az

elvarasok rovid, egyértelmii megfogalmazasa.

Figyelem forditasa a gyermek érzelmeinek megértésére, az érzelmeket kivalté okok

feltarasara.

A gyermekek kompromisszumos megoldasra vald 6sztonzése.

Olyan feltételek biztositdsa, amely soran redlis én-kép, pozitiv értékrend, Onbizalom,

onfegyelem, 6nallosag, szabalytudat, viselkedés alakul ki.

Olyan nevelési, tanulasi kornyezet kialakitdsa, amelyben a gyermekek értékesek,

elfogadottak.

Segitség a gyermekek kozti baratsagok kialakulasaban, kozos feladatok megvaldsulasaban.

Feladat a pozitiv érzelmek erositése, a negativak visszatartasa.

A felndttek részérdl jo példa mutatasa, batoritas, tiirelem, bizalom, szeretet.

A gyermekek rajzainak sajat helye van a csoportszoban beliil, ezéltal biztositjuk, hogy a

kozosségen beliil is, mint egyén, nagy hangsulyt kapjanak.

A gyermekek neveléséhez a sziilokkel, bizalommal teli kapcsolatra toreksziink.

3. Elfogadas idészaka

A gyermek Ovodaban eltoltott idejét gy szervezziik, hogy mindvégig érezze az érzelmi

biztonsagot, a csoportban 1évo felndttek elfogadd gondoskodasat, szeretetét.

Az 6vodai jele végigkiséri 6t az 6vodaskor végéig.

A csoportkdzi tevékenységek lehetdséget biztositanak a gyermekek szdmara a ,,massag
elfogadasara” fejleszti a gyermekek pozitiv emberi magatartasat, tarsaival valod viszonyat,
versenyszellemet, kudarctlirést, figyelmet, tiirelmet, kitartast, egymas iranti figyelmességet,

segitOkészséget.

A befogadasi folyamat mar a csaladlatogatassal elkezdédik, folytatédik az anyas

beszoktatassal.

A csoportban 1évo gyerekeket elOkészitjiikk az ) gyermekek befogadasara, kérjiik, hogy
segitsenek, igy kozosséget épitlink.

A sziil6kkel valé bizalom kiépitése.

4. Ertelmi nevelés, anyanyelv dpolasa

Az anyanyelvi fejlesztés valamennyi tevékenységi forma keretében megvaldsitandod
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feladatunk.

Feladat a gyermek természetes beszéd ¢s kommunikacids kedvének fenntartasa, 6sztonzése

besz¢ld kornyezettel.

A beszédészlelést, beszédértést, szobeli emlékezetet Kkell fejleszteniink.

Gyarapitani sziikséges a szokincset.

A logopédiai problémak megel6zésének szempontjabol az ujjszopas, cumi, cumisiiveg

elhagyasanak 6sztonzése.

Ki kell alakitani a folyamatos, 6sszefliggo, tiszta beszéd, nyelvi kifejezoképességet.

Fejleszteni kell a nyelvi készséget.

Egylittmikodiink a logopédussal, és a csaladdal a megel6zés és a korrekcio teriiletén.

Az 6vond szEép magyar beszéde mintaértéki kell, hogy legyen.

Az értelmi képességek fejlesztésekor épiteni kell a gyermek meglévd tapasztalataira,

¢lményeire, ismereteire.

Ervényesiilnie kell az egyéni baniasmodnak, megfelelden kell alkalmazni a valtozatos

modszereket, eljarasokat.

A rendelkezésre allo tanulasi, képességfejlesztési eszkozoket a céloknak megfeleléen kell

hasznalni.

A fejlesztési terv a gyermekek megfigyelése €s munkajanak értékelése alapjan késziil el.

A mindennapi tevékenységek soran arra kell torekedni, hogy a gyermekek sok érzékszervre

hato €s kdzvetlen tapasztalatszerzés tjan jussanak 11j ismeretekhez.

5. Jaték, udvari jaték tevékenységek

Alkot6 kedvii, harmonikus 1égkor kialakitasara valo torekvés, ahol a gyermekek szabadon

donthetnek, és felszabadultan, 6nalldan, vagy tarsaikkal elmélyiilten tudjanak jatszani.

A gyermekek szabadon valasztjdk meg a jatékukhoz szilikséges helyet.

Fontos a jatékot segitd megfeleld modszerek megvalasztasa.

A természetsarok gylijteményét ¢évszakoknak megfeleléen kell valtoztatni. Kiemelt

fontossagu a természet kincseivel vald jaték.

Jaték keretében a gyermekek ismerkednek a természeti anyagokkal, rajtuk

megfigyeléseket végeznek, felfedezd, cselekvo tevékenység kozben.

Az életkornak megfelelden a jatékfajtak tartalmanak, témajanak bdvitése a gyermekek egyéni

sajatossagainak figyelembevételével és az élmények biztositasaval.

Ha sziikséges az ovond jatékkezdeményezd jatszotars is, aki a kisebbeknél, vagy
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peremhelyzetii gyermekeknél tdimogatd, elengedd, elfogado, otletado, segitd magatartasaval

fejleszti a gyermekek személyiségét, jatékat.

Az ovodapedagogus tudatos jelenléte biztositsa az indirekt irdnyitas feleldsségét. Nem
kiviilallo, hanem a jatéktevékenységbe beépiildé belsé modell, aki segiti a mintaval valo

azonosulast. Az 6vond bekapcsolodasa a jatékba szituacio fiiggd.

Az 6vodapedagodgus keriili az elmarasztalast, a pedagdgiai optimizmus elvével élve sokat

buzdit, dicsér, valtozatos modszerekkel, gesztussal, mimikéval.

A napirendben megfelel6 szerepet kap a gyermekek szabad jatéktevékenysége a

csoportszobaban, és az udvari jatékban egyarant.

Az udvari jatékhoz a gyermekek nagy és kis mozgasigényét kielégito mozgasfejleszto

eszkozoket, lehetoségeket biztositunk.

Ko6zos jatékkészitéssel a jatékeszkozok bdvitése természetes anyagok bevondsaval, Uj

jatékotletekkel vald 6sztonzés.

6. Verselés, mesélés, dramatikus jaték

Cél a gyermekek érzelmi-, értelmi ¢és etikai fejlddésének segitése, pozitiv
személyiségjegyeinek megalapozasa, fejlesztése a mesék, versek képi erejével, hangulataval,

ritmusaval.

A felhasznalt irodalom igényes, modszertanilag tudatos Osszeallitdsa. Népi, klasszikus és

kortars irodalmi mutvek alkalmazasa.

A napirendben kiemelt helye van a mesélésnek.

A mindennapi meséléshez nyugodt koriilmények, megfeleld hangulat biztositasa.

A mese-dramatizalasdhoz a jelmezeket kozosen készitik el a gyermekek és az
ovodapedagogusok, ehhez felhasznaljak a csoportban 0Osszegyljtott régi Oltozeteket,
kalapokat, kenddket.

A gyermekek az 6vonok segitségével rogtonozzenek babjatékot, igy elevenitsenek meg

meséket, korabbi élményeket.

Lehetdséget kell teremteni a gyermek sajat vers- és mesealkotasara, annak mozgassal és/vagy

abrazolassal tortén6 kombinalasra.

Az anyanyelvi nevelést, és kommunikacio-fejlesztést szolgaljadk a csoportos, szervezett
formaban zajlé beszélgetések, amik segitenek a gyermekek tolerancidjanak fejlesztésében,

az egymasra figyelés a masik meghallgatasdnak képességének kialakulasaban.

21




7. Mozgas

Heti egy alkalommal konkrét fejlesztést szolgdlé mozgasos foglalkozast kell tartani, amely

jatékos felépitése nem jelent kényszert a gyermeknek.

A mindennaposan szervezett és szabad mozgasos jaték a nap barmely részében és barhol

megszervezheto.

A jaték soran megfeleld helyet, id6t, eszkozt, €lményt kell biztositani a mozgésra, a mozgasos

jatékok eljatszasara.

Az ismert mozgaslehetéségeken tul a csoportok életmodszervezésében helyet kapnak

kirandulasok, sétak, a kozelebbi és tavolabbi kornyezetben.

Grafomotoros, finommotorikus fejlesztés, modszertani ismeretek bovitése.

Tartasjavito, labboltozat erosité jatékok, gyakorlatok rendszeres szervezése.

8. Enek-zene, énekes jaték, gyermektinc

A zenei nevelésre a nap barmely szakaban lehetdség nyilik a kiilonféle tevékenységekhez

kapcsolva, a csoportszobaban, és az udvaron egyarant.

Az énekes népi jatékok és az igényesen valogatott kortars miivészeti alkotasok fontos
eszkoziil szolgalnak a gyermek zenei képességeinek (a ritmus, éneklés, hallas, mozgas) és

zenel kreativitasanak alakitasaban.

A jatékdalokhoz, mondokakhoz természetes mdodon tarsul a zenei képességek fejlesztése,
zenei ritmusérzék / metrum, {litem, ritmus, tempoérzék / zenei hallds / tiszta éneklés,
dinamikai €s hangszin érzék / zenei emlékez6 és reprodukald képesség, belsé hallas, zenel

formaérzék.

A zenehallgatasnal mind az él6zene mind a miivészi értékkel bird gépzene is helyet kap.

Az ovodapedagogusok a gyermekekkel kozosen varialjak az énekes jatékok
mozgas-anyagat olyan egyszerii tanclépésekkel, amit a felnétti minta utanzasaval a

gyermekek kovetni tudnak.

A népdalok éneklése, hallgatasa, a gyermek-, néptancok és népi jatékok, a

hagyomanyok megismerését, tovabbélését segitik.

A gyermektanc a szabad mozgas oromét jelenti, oly médon, hogy minden tancos

alkalom az egyiittes mozgas 6romét adja a gyermekek szamara.

A gyermekek minél tisztdbb éneklését az 6vodapedagdgusok mindennapi énekelgetésiikkel

segitik eld.

Az énekre, énekes jatékokra, zenehallgatdsra minden nap a komplex tevékenységekben
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nyilik lehetdség.

9. A Kkiilsé vilag tevékeny megismerése

Olyan kornyezettudatos szokas- és értékrendszer kialakitasara toreksziink, amelyek
alapvet6en meghatarozzak és befolyasoljak a leendé felnétt gondolkodas - és életmodjat
(pl. ajrahasznositas, szelektiv hulladékgyiijtés, energiatakarékossag, természeti

értékeink megovasa).

Kornyezeti nevelésiinknek is két tartopillére a jaték és a tapasztalas, kisérletezés.

Feladatunk, hogy eldsegitsiik a gyermek 6nalloé véleményalkotasat, dontési képességeinek
fejlodését, a kortars kapcsolatokban és a kornyezet alakitdsdban, tovabba a fenntarthatod
fejlodés érdekében hangsulyt helyezink a kornyezettudatos magatartdsformalas

megalapozasara, alakitasara.

Kirandulasaink segitik kornyezetiink sziikebb és tagabb megismerését.

A gyalogos kozlekedésrdl a sziikebb és tagabb kornyezetben tett sétdk alkalmaval van

modjuk ismereteket szerezni.

Az 6vodank kozelében talalhato posta, bolt, konyvtar stb. latogatasa, melynek soran az

emberek mindennapi munkajat ismerhetik meg a gyermekek.

A nevelési célok és feladatok megfogalmazasaban a természet- ¢és kornyezetvédelmi
feladatokat kiemelten kezeljiik a helyi adottsagok alapjan (pl. fak védelme, faapolas,
madarvédelem, hulladék kezelése ¢és  felhaszndldsa, egészséges taplalkozas,
energiatakarékossag, a lakohely-megismerési tevékenységek, az épitett és a természeti

kornyezet védelme stb.).

Az 6vodai neveldmunkank tervezésében és a megvalositas gyakorlatdban megtalalhatok a

kornyezeti nevelés elvei, tartalmi jellemzai.

A neveldmunka hatékonysaga érdekében a nevelési eljarasok sordn a mit, mivel, mikor,
hogyan ¢s kivel kérdésekre épitett fejlodést eldsegito tevékenységek keriilnek megvalositasra
(pl. az igényeknek megfeleléen megvalosul a képességek fejlesztése, eszkozhasznalat

megtanulasa, ismeretszerzés és alkalmazas modern modszereinek hasznalata, kiranduldsok

sth.).

A gyerekek nevelése az egyéni fejlettséglikhdz igazodo differencialt bandsmaod elve alapjan

a cselekvo, felfedezd tevékenységszervezés modszerével zajlik.

Az 6vodaban a gyermekek életkoranak megfelelo hagyomanyok apolasa, gazdagitasa a
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sziilok bevonasaval, a csaladdal valo kozvetlen kapcsolatban zajlik.

Ovodank kapcsolodik a zo1d jeles napi hagyoméanyokhoz (természet-iinnepek, egészségi jeles

napok, madarak-fak napja, a viz vildgnapja).

Az ovodank dolgozéi szem elott tartjak a fenntarthatosag tartalmi jellemzoit és ez a
mindennapi munkdjukban is megnyilvanul. Az o6voda felndtt kozossége munkahelyi
¢letmodjaval és munkdjaval pozitiv mintat nyujt a kornyezettudatos magatartisra, az
okologiai szemléletformalasra, megalapozasara. (Kapcsold le a villanyt! Zard el a csapot! Ne

folyasd a vizet feleslegesen!)

Minden csoportszobanak egyéni hangulata, arculata van, a természetsarokban a természet
altal adott ,kincsekkel”. A gyermekek a munka tevékenységen beliill novényapolasi

feladatokat latnak el, az egészségiigyi eldirdsoknak megteleld és megengedett mértékben.

Az energiatakarékossag szem elOtt tartdsa érvényesiil a villany-, a vizhasznalat és a fiités
terén. Az épiileten beliil energiatakarékos izzok vannak a folyosdkon, termekben a vilagitas
megfelel az egészségligyi eldirasoknak. A fiitési rendszer kornyezetbarat. WC &blitdk,

hideg-meleg kevert csapviz rendelkezésre all.

A szelektiv hulladékgytijtés biztositott az 6voda egész épiiletében (pl. papir, mlianyag stb.),

kivéve a veszélyes hulladékokat (pl. elem, olajos palack stb.).

A hulladék nem szemét” elv hasznositisa az ujrafelhasznalas érdekében

(ajandékkeészités, jatékkészités stb.) megvalosul.

A jaték soran adodo spontan matematikai helyzetek kihasznélésa.

Logikai és matematikai szabalyjatékok megismertetése, alkalmazasa.

A minket korilvevé vildag mennyiségi, formai, kiterjedésbeli 0Osszefiiggéseinek

felfedeztetése, megtapasztaltatasa.

Matematikai tartalma jaték kezdeményezése soran a gyermekek egyéni fejlettségének,

képességeinek figyelembevétele.

A gyermeki tevékenység valtozatos formajanak biztositasa: egyéni, paros, mikro-CSOportos

szervezéssel.

Mozgésos feladatnal a testrészek megnevezése, a veliik végzett cselekvés elmondasa.

A térbeli viszonyok, az iranyok és helyzetek pontos megnevezése.

Idoészlelés fejlesztése.
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A matematikai tartalmu feladatlapok megoldésat, jatékos mozgéasos motivacié elézi meg.

10. Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka

A rajzolas, festés, mintazas, épités, képalakitas, a kézi munka, mint az dbrazolés kiillonb6z6
fajtai, tovabba a mialkotasokkal, a népmiivészeti elemekkel, az esztétikus targyi kdrnyezettel
valo ismerkedés is fontos eszkoze a gyermeki személyiség fejlesztésének. A gyermeki

alkotés a belsd képek gazdagitasara épiil.

A vizualis latdsmod fejlesztésére, az onkifejezési mod megtalalasara naponta nyilik lehetdség

a mindennapi komplex tevékenységekben, a csoportszobdban €s az udvari jaték soran is.

A vizualis kommunikaciot fontosnak tartjuk és igyeksziink felhaszndlni a verbalis nyelvi

kommunikécio elsajatitasara is.

A vizudlis kifejezési forma tervezett témajat az évszakok é€s az iinnepek befolydsoljak,

valamint a spontan adodoé lehetdségeket is kihasznaljuk.

Programunkban a gyermekek manualis tevékenységei komplex forméaban jelennek meg a

zenével, dallal, mesével, verssel, monddokaval a kornyezod vilag megismerésével.

A vizualis tevékenységekben (pl. rajzolas, festés, gyurmazas barkacsolas, tépés, szoveés,
fonas, vagas, ragasztas stb.) olyan jatékos tevékenység, melyben nem a produktum, hanem a

tevékenység 6rome a cél.

A vizualis nevelés a kreativitds, az alkotd képesség megnyilvanuldsanak egyik fontos
eszkoze. Az oOvoda épiiletét és a csoportszobdkat gyermekek altal készitett rajzzal,

alkotasokkal diszitjiik.

Fontos, hogy a csoportszobak kornyezetiikkel hozzajaruljanak a gyermekek esztétikai
izlésformalasahoz, ezért a diszitésiikben természetes anyagokat haszndlunk fel, melyek

kovetik az évszakok és az tinnepek hangulati valtozasait.

A Kkiilonb6z6 vizualis technikak megismertetése soran a finommotorikus képességek

fejlesztése, ezen beliil a rajzkészség, kezesség, ceruzafogas, sth. fejlesztése.

Az 6vodapedagogusok feladata a gyermekek valtozatos kifejezési technikak alapelemeivel
¢s eljarasaival valé megismertetése és a feltételek megteremtése, képességeinek legteljesebb

kibontakoztatasa.

11. Munka jellegii tevékenységek

-----

kornyezetiik megismerésének tekintjiik.
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Olyan munkavégzéshez sziikséges képességek alakitdsara adunk Ilehetdséget, mint

rendszeresség, kotelesség illetve feladattudat, kitartas, stb.

A ,,meg tudom csinalni!” érzése dnbizalmat ndveli, pozitiv énképét erdsiti, redlis dnismeretét

alakitja gyermekeinknek.

A jatékkal sok vonatkozasban azonossagot mutatdé munka, és munka jellegli jatékos
tevékenységek, elsésorban a gyermekek sajat személyiikkel kapcsolatos onkiszolgalast €s az
¢lethelyzetekben vald kozos egylittmiikodést, a folyamatos megbizasok rendszerét jelentik.
Oromforrasként sikerélményhez juttatja a gyermekeket, egyre onallobbak, magabiztosabbak

lesznek.

Minden munka jellegili tevékenységnél fontos, hogy a kozdsen végzett munka igazi élményt

nyUjtson.

Az 6vodapedagogus értékelése legyen buzditd, mindig megerdsitd, hogy a gyermekekben

pozitiv viszony alakuljon ki a rendszeres munkavégzéshez.

Az ovodapedagogus adjon lehetoséget az onallo tevékenységként végzett alkalmi
megbizasok teljesitésére, az elvallalt naposi vagy egyéb munkikra, a kornyezet

gondozasra.

12. Tehetséggondozas

Fontos szem el6tt tartanunk, hogy az 6vodas életkorban nem a tehetség diagnosztizalasara
kell torekedniink, hanem a lehetdségeket kell észrevenniink. Nem mérésekkel kell a gyerekek
adottsagait feltérképezniink, hanem a hétkoznapok soran gyakorlattd valt megfigyeléseket
kell a tehetség lehetséges jegyeinek szempontjabol rendezni. Amit tapasztalunk nem biztos,
hogy tobblet képesség. Lehet, hogy csak a gyermek gondolkodasanak fejldédési iiteme
gyorsabb.

Az 6vodankban a gazdagitd tevékenység az alabbi teriileteken zajlik: vizudlis
tevékenységben, kiilsé vilag tevékeny megismerésében, zenei nevelés teriileten, mozgas és
anyanyelvi teriileten, amelyek lehet6séget adnak a gyermeknek a tehetsége gyakorlasara,

maga modjan fejlesztik a gyermeket.

Téjékoztatjuk a kovetkez6 intézményt a gyermekkel kapcsolatos felfedezésérol.

13. IKT alkalmazasa

A rendelkezésre allo tanulasi, képességfejlesztési segédanyagokat, eszkozoket —digitalis

anyagokat és eszkozoket is- széles korten kell ismerni.

26




Kritikusan, és céljainak megfeleloen tudatosan alkalmazni 6ket a gyermekek

érdeklodésének felkeltésére, az onallo ismeretszerzés képességének fejlesztésére.

A sziilok szamara eldadas szervezése az IKT eszkozok tudatos alkalmazasarol.

Az o6vodaban alkalmazhaté online ¢és digitalis eszkozoket (CD lejatszd, projektor,

fényképezogép, szamitogép) célszerlien hasznalja.

Az 6vond a gyermekekben igyekszik felkelteni és fenntartani az 6nallo tapasztalatszerzés,
megismerés igényét. Ennek érdekében felhasznalja az IKT-eszk6zok alkalmazéasaban rejlo

lehetdségeket.

14. A program tervezése

Tervezés 1 évre: tevékenységek tartalmahoz sziikséges anyagot tartalmazza.

Tervezés 6 honapra: nevelési terv.

Tervezés 5 napos ciklusokban: Az értelmi fejlesztés, nevelés megvaldsitasa.

Programunk fontos eleme, jogszabaly szerint, az Ovodas gyermekek fejlédésének
folyamatosan nyomon kovetése, az ,,egyéni fejlodési napld” vezetése, melyrdl a sziilot 3
alkalommal tajékoztatjuk. Indokolt esetben kezdeményezziik, a sziilonél a szakszolgalat
igénybevételét.

Feljegyezziik a gyermek fejlédését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat

¢s fejlesztési tervet készitiink.

Komplex tevékenységeket terveziink a hét minden napjéra, fokuszélva egy-egy nevelési

teriletre.

Intézkedési terv a kiemelt teriiletekre

Cél: A helyes kézmosas hangsilyozasa.

Feladat: Szemlélteté eszk6zok hasznalata. Dalok, mondokak elsajatitasa, jatékos keretek
kozotti gyakorlasa, személyes példamutatas.

Eszkoz: Vezetdi ellendrzés.

Hatarid6: Folyamatos.
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Cél: Megismertetni a testapolast szolgalo eszkozoket, azok célszeriu hasznalatat.

Feladat: Szemléltetd eszkozOk hasznalata. Dalok, mondokak elsajatitasa, személyes
példamutatas.

Eszkoz: Vezetoi ellendrzés.

Hataridé: Folyamatos.

Cél: A mindennapi mozgasnal a mezitlab valé mozgas alkalmazasa, amennyiben erre
lehetdség van.

Feladat: Mezitlabas szényegek alkalmazasa, melyek kiilonboz6 allagh és tulajdonsagu
anyagokbol késziilnek.

Eszkoz: Vezetdi ellendrzés.

Hatarid6: Folyamatos.

Cél: A gyermek osztonzése (NEM kényszeritése) a megfelelé tapanyag oOsszetételi étel
elfogyasztasara.

Feladat: Batoritas az 0j izek kiprobalasara. Dicséret, jatékos kostolok babokkal.

Eszkoz: Vezet6i ellendrzés.

Hatarid6: Folyamatos.

Cél: Egészséges életmod kialakitasaval dsszefiiggé programok megvalositasa.

Feladat: Fokozottan figyelni az éves programoknal ennek megvaldsulasara, egészségnap,
egészséghét szervezése.

Eszkoz: vezetoi ellendrzeés.

Hataridé: Folyamatos.

Cél: Nagy hangsuly forditasa a beszoktatasra, befogadasra batoritassal, odafigyeléssel, a
bizalom elnyerésével, kiillonosen az év kozben érkezé gyermekek, és a kiemelt figyelmet
igénylo gyermekek esetében.

Feladat: Anyas beszoktatas menetének kidolgozasa.

Eszkoz: Belso tudasmegosztas, vezetdi ellendrzés.

Hataridé: Folyamatos.

Cél: Figyelem forditasa a gyermek érzelmeinek megértésére, az érzelmeket kivalté okok

feltarasara.
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Feladat: Csaladlatogatas, fogadoorak megszervezése, én-idé teremtése minden gyermek
szdmara.
Eszkoz: Bels6 tudasmegosztas, vezetoi ellendrzés.

Hatarid6: Folyamatos.

Cél: Feladat a pozitiv érzelmek erdsitése, a negativak visszatartasa.

Feladat: Személyre szabott dicséret alkalmazasa a mindennapok soran, sikerélmény
biztositésa.

Eszkoz: Vezetdi ellendrzés, belsd tudasmegosztas.

Hataridé: Folyamatos.

Cél: A befogadasi folyamat mar a csaladlatogatassal elkezdédik, folytatodik az anyas
beszoktatassal.

Feladat: Csaladlatogatas és egyénre szabott, folyamatos anyas beszoktatas biztositasa.
Eszkoz: Vezetoi ellendrzés, belsé tudasmegosztas.

Hataridé: Folyamatos.

Cél: A sziilokkel valé bizalom kiépitése.

Feladat: Csaladlatogatasok, sziil6i értekezletek, fogadoorak, nyilt napok, csaladi rendezvények
szervezésével, személyes beszélgetésekkel erositjiik a kapcsolatot a sziilokkel, mélyitjiik a
sziill6-pedagodgus kozotti egylittmikddést.

Eszkoz: Vezetdi ellendrzés.

Hatarid6: Folyamatos.

Cél: A beszédészlelést, beszédértést, szobeli emlékezetet kell fejleszteniink. Gyarapitani
szilkséges a szokincset. A logopédiai problémak megelozésének szempontjabol az
ujjszopas, cumi, cumisiiveg elhagyasanak osztonzése.

Feladat: Mesék, versek, mondokak, nyelvtorok alkalmazasa. Beszélgetokor. Elkezdett mese
folytatasa, mesedramatizalas. A sziilok tajékoztatasa a logopédiai probléméak megeldzése
kapcsan.

Eszkoz: Hospitalas, belsd tudasmegosztas, vezetdi ellendrzeés.

Hataridé: Folyamatos.

Cél: Jaték keretében a gyermekek ismerkednek a természeti anyagokkal, rajtuk
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megfigyeléseket végeznek, felfedezdo, cselekvo tevékenység kozben.

Feladat: A természet kincseinek egyéni és kozos gyljtése, felhasznalasa, beépitése a
mindennapi jatékos tevékenységekbe.

Eszkoz: Hospitélas, belsd tuddsmegosztas, vezetdi ellendrzés.

Hataridé: Folyamatos.

Cél: Az udvari jatékhoz a gyermekek nagy mozgasigényét Kielégité mozgasfejleszto
eszkozoket biztositunk.

Feladat: Jatszotéri eszk6zok beszerzése, meglévok karbantartasa, bévitése sajat készitésii
eszkozokkel.

Eszkoz: vezeto6i ellenorzés, fenntartoi értesités

Hatarid6: Folyamatos.

Cél: A gyermekek az ovonok segitségével rogtonozzenek babjatékot, igy elevenitsenek
meg meséket, korabbi élményeket.

Feladat: Eszk6zok, helyszin, id6 biztositasa a szabad Onkifejezés megvalositasahoz.

Eszkoz: Hospitalas, belsd tudasmegosztas, vezetdi ellendrzés.

Hatarid6: Folyamatos.

Cél: Az ismert mozgaslehetdségeken tul a csoportok életmod szervezésében helyet kapnak
kirandulasok, sétak, a kozelebbi és tavolabbi kornyezetben.

Feladat: Sétak, kirandulasok szervezése.

Eszkoz: Hospitalas, belsd tudasmegosztas, vezetdi ellendrzés.

Hataridé: Folyamatos.

Cél: Grafomotoros, finommotorikus fejlesztés, modszertani ismeretek bovitése.
Feladat: Fejlesztojatékok, szakmai anyagok, jo gyakorlatok alkalmazasa.
Eszkoz: Hospitalas, belsé tudasmegosztas, vezetdi ellendrzeés.

Hatarid6: Folyamatos.

Cél: Tartasjavito, labboltozat erosité jatékok, gyakorlatok rendszeres szervezése.
Feladat: A kiilonb6z6é gyakorlatok beépitése a mindennapi testnevelésbe, szakmai tudastar
bdvitése.

Eszkoz: Hospitalas, belsd tuddsmegosztas, vezetdi ellendrzés.
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Hataridé: Folyamatos.

Cél: Az ovodapedagogusok a gyermekekkel kozosen varialjak az énekes jatékok
mozgasanyagat olyan egyszeru tanclépésekkel, amit a felndtti minta utanzasaval a
gyermekek kovetni tudnak.

Feladat: Gyakrabban keriiljon alkalmazasra olyan énekes jaték, amelyhez mozgas is tarsul.
Eszkoz: Vezetdi ellenérzés.

Hataridé6: Folyamatos.

Cél: A népdalok éneklése, hallgatasa, a gyermek-, néptancok és népi jatékok, a
hagyomanyok megismerését, tovabbélését segitik. A gyermektinc a szabad mozgas
oromét jelenti, oly modon, hogy minden tancos alkalom az egyiittes mozgas oromét adja
a gyermekek szamara.

Feladat: Gyermekjaték, néptanc tevékenység szervezése heti egy alkalommal.

Eszkoz: Hospitalas, belsé tudasmegosztas, vezetdi ellendrzeés.

Hataridé: Folyamatos.

Cél: Olyan kornyezettudatos szokas- és értékrendszer kialakitasara toreksziink, amelyek
alapvetoen meghatarozzak és befolyasoljak a leendé feln6tt gondolkodas - és életmodjat
(pl. Gjrahasznositas, szelektiv hulladékgyiijtés, energiatakarékossag, természeti értékeink
megovasa).

Feladat: Egységes elvek megvalositasa a mindennapi neveldi gyakorlatban. Pozitiv minta
nyujtasa. A figyelem felhivasa az esetleges negativ kovetkezményekre. Kornyezetvédelmi
kampanyokba valo részvétel.

Eszkoz: Hospitalas, belsé tuddsmegosztas, vezetdi ellendrzés.

Hatarid6: Folyamatos.

Cél: Az 6vodank kozelében talalhato posta, bolt, konyvtar stb. latogatasa, melynek soran
az emberek mindennapi munkajat ismerhetik meg a gyermekek.

Feladat: Kozvetlen tapasztalatszerzés utjan megismerik az egyes foglalkozasokat a
gyermekek. Latogatasok szervezése a telepiilésen miik6d6 intézményekbe, iizletekbe,
hivatalokba. A jatékok soran az élmények feldolgozasa, ehhez sziikséges eszk6z0k biztositasa.
Eszkoz: Hospitalas, belsd tudasmegosztas, vezetdi ellendrzés.

Hataridé: Folyamatos.
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Cél: Az 6vodaban a gyermekek életkoranak megfelel6 hagyomanyok apolasa, gazdagitasa
a szillok bevonasaval, a csaladdal valé kozvetlen kapcsolatban zajlik.

Feladat: Kiilonb6z6 hagyomanyok apolasa a sziilok bevonasaval, programok szervezése és
megvalositasa.

Eszkoz: Vezetdi ellendrzés.

Hataridé: Folyamatos.

Cél: A ,hulladék nem szemét” elv hasznositasa az ujrafelhasznalas érdekében
(ajandékkészités, jatékkészités stb.) megvalosul.

Feladat: Kampanyszeriien csatlakozunk tjrahasznositasi kezdeményezésekhez. Sajat készitésii
jatékokkal segitjiik a gyermekek fejlodését, amelyeket hulladéknak szant alapanyagokbol
készitiink (tojastartd, kupak). A sziilok, dolgozok részére elektronikai hulladékgytijtés
SZervezese.

Eszkoz: Vezetdi ellendrzés.

Hataridé: Folyamatos.

Cél: Idé6észlelés fejlesztése.

Feladat: Napirendi kartyakkal a napszakok gyakorlasa, naptaron a napok jel6lése, ezaltal az
1d6 muléasanak érzékeltetése. Mondoka a napokrol, mesével a napok szinekhez kapcsolasa.
Eszkoz: Hospitalas, belsd tuddsmegosztas, vezetdi ellendrzés.

Hatarid6: Folyamatos.

Cél: A kiilonb6zo vizualis technikak megismertetése soran a finommotorikus képességek
fejlesztése, ezen beliil a rajzkészség, kezesség, ceruzafogas, stb. fejlesztése.

Feladat: Megfelel6 fejlédési szintekhez eszk6zok biztositasa, a fejlodési litem figyelemmel
kisérése.

Eszkoz: Hospitalas, belsé tudasmegosztas, vezetdi ellendrzeés.

Hatarid6: Folyamatos.

Cél: Az ovodapedagogus adjon lehetoséget az onallo tevékenységként végzett alkalmi
megbizasok teljesitésére, az elvallalt naposi vagy egyéb munkakra, a kornyezet-, a
novénygondozasra.

Feladat: A gyermekek naposi feladatokat végezzenek, illetve kiilonboz6 tisztségeket
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vallaljanak.
Eszkoz: Vezetoi ellenOrzés.

Hataridé: Folyamatos.

Cél:

digitalis anyagokat és eszkozoket is széleskoriien kell ismerni. Kritikusan és céljainknak

A rendelkezésre allo tanulasi, képességfejlesztési segédanyagokat, eszkozoket,

megfeleloen tudatosan alkalmazni 6ket a gyermekek érdeklédésének felkeltésére, az

onallo ismeretszerzés képességének fejlesztésére.

Feladat: Ismeretek bovitése, az IKT eszk6zok hasznalatanak beépitése a mindennapokba.

Eszkoz: Hospitalas, belsé tudasmegosztas, vezetdi ellendrzeés.

Hataridé: Folyamatos.

A sziillokkel, a sziiloi szervezettel valo kapcsolattartas rendje

Datum Megnevezés Tartalom Részt vevé Felelos
sziilok
varhato
létszama
2024.00. minden csoport | a  nevelési  év | 30 6 6vodapedagdgusok
aktualis  kérdései,
tajékoztatod
2025.02. minden csoport | a  nevelési  év | 30 6 6vodapedagdgusok
aktualis  kérdései,
tajékoztatd
Folyamtos sziil61 aktualis  kérdések, | 4 {6 ovodapedagogusok
munkak6zdsség | felmeriild foigazgatd
tagjai problémak,
feladatok
Sziikség esetén barmikor.

Formai tovabba: kozos rendezvények, nyilt napok, sziiloi értekezletek, egyéni beszélgetések,

csaladlatogatas.
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Sziiléi értekezletek szervezésére ovoda és csoport szinten kertiil sor évente minimum két, illetve

rendkiviili, vagy egyéb alkalommal. A jarvanytigyi helyzetre val6 tekintettel, ha a személyes

talalkozas nem lehetséges, akkor online valosul meg. Tekintettel a testvérparokra és arra, hogy

az 6vodavezetés egy tagja minden sziiléi értekezleten részt kivan venni, az értekezletek

idépontjainak kijeldlése koriiltekintést igényel. A csoportok sziiléi értekezletein - lehetdség

szerint - mindkét 6vodapedagogus és a csoportban a neveldmunkat segité munkatarsak részt

vesznek. A csoportok sziiloi értekezleteirdl készitett feljegyzéseket, valamint a sziilok alairasat

is tartalmazo jelenléti ivet a beszamolok mappa tartalmazza a féigazgatoi irodaban.

A Sziil6i Szervezet tagjainak megvalasztasara a nevelési év elsé sziiléi értekezletén kertil sor.

Elvaras minden 6vodapedagdgustol a sziilok tajékoztatasa az alabbi teriileteken/témakban:

Csoportprofil bemutatasa

Hazirend ismertetése, felelevenitése

Korcsoporttol fiiggetleniil: A fejlddés varhatd jellemz6éi az ovodaskor végére
(ahova egyiitt kell eljuttatnunk a gyermekeket)

Eves nevelési és tanulasi terv ismertetése

Az egyiittmiikddés, ezen beliil az informéci6 dramlas kialakitasa és gyakorlata
Etkezési téritési dijfizetés modja

Sziilok tamogatasdval megvaldsitandd programok ¢és azok koltségvonzatai

(megéllapodas errdl az elso sziil6i értekezleten)

Javasolt tartalmak:

A szabad jaték kitiintetett szerepének jelentOsége

A cselekvésbe agyazott tanulési folyamatot

A differencidlés elvének érvényesitése

Figyelem a gyermek egyéni sziikségleteire

A gyermekek motivalasa, aktivizalasa

Konzultalasi lehetdségek nevelési kérdésekben: a hatékony csalddi beszélgetés
(fogad¢ ora, csaladlatogatés)

Kozos feladataink és lehetdségeink a  gyermekek a  tehetségének

kibontakoztatasaban

Csaladias egylttlét kialakitdsaval, iinnepek szervezésével cél az oromteli élmény szerzése

gyermekeknek, sziiloknek €s az 6voda dolgozodinak egyarant.
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Fogadoorak idépontjai:
- fbigazgato: eldre egyeztetett idopontban
- ovodapedagogusok: minden gyermeket érintden évente két alkalommal, melynek
tartalmi alapja a gyermekek folyamatos nyomon kdvetésének irasos (Fejlédési naplo)

¢s szObeli tapasztalata, illetve eldre egyeztetett iddpontban.

Belso informacioaramlas

Az alacsony alkalmazotti 1étszdm miatt a nevelési €v aktualis szakmai, jogi, tanligyigazgatasi
kérdései, a hatalyos jogszabalyok, aktudlis informacié atadasok személyes megbeszélések

alkalmaval torténnek, sziikség esetén a kdzosségi médiat is hasznaljuk tajékoztatasra.

A vezetoi dontés elokészités terve

Datum Megnevezése Tartalom Erintettek Felelés
kore
2024.12.15-ig | az 6voda hatalyos | az alapitd okirat a | nevel6testillet | féigazgatod
dokumentumainak | fenntartéi miikodést | tagjai,
a feliilvizsgélata meghatarozo szll6i szervezet
dokumentumok ¢és a
hatalyos
jogszabalyok
koherencia
vizsgalata
2024.10.30-ig | az 6voda hatalyos | az alapitd okirat a | fenntarto, foigazgatod
taniigyi fenntartéi miikodést | neveldtestiilet
dokumentumainak | meghatarozo tagjai
feliilvizsgalata dokumentumok ¢és a
hatélyos
jogszabalyok
koherencia
vizsgalata
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2024.09.30-ig | TER jogszabalyoknak neveldtestiilet, | féigazgato
teljesitménycélok | megfeleld
2025. 05. TER nevelGtestiilet | féigazgatd
megvaldsulas
dokumentacioi
2025. 08. 15-ig | éves beszamold fejlodési  mutatok, | nevelOtestiilet | foigazgatd
elokészitése éves tevékenységek
A belso értékelési rendszer terve
Datum Megnevezése Tartalom Az érintettek Felelos
kore
2025.05.30- | Szakmai Tevékenységek, dokumentacid, | pedagogusok | féigazgatd,
ig ellendrzések oviKréta intézménye
gyseg -
vezeto
2024.08.25 | TER Fenntart6 altal meghatarozott fenntarto fenntarto
értékelési szempont, mely az foigazgato
intézmény sajatos helyzetéhez
igazodik
2024.08.25 | TER Egyedi intézményi értékelési Nevelotestiilet | féigazgato
szempont nevelQtestiilettel
torténd egyeztetése, végleges
értékelési szempont kialakitasa
2024.08.25 | TER Egyedi intézményi, egyeztetett | féigazgatod foigazgato
értékelési szempont feltdltése a
feliiletre
2024.08.28 | TER Foigazgatoi teljesitménycél fenntarto foigazgato
feltoltése az oviKréta feliiletre foigazgato
egyeztetés céljabol
2024.08.31 | TER Foigazgatoi teljesitménycél fenntartd fenntarto
elfogadasa foigazgato
2024.08.31- | Beszamolo Az éves munkaterv 6sszhangban | neveldtestiilet | foigazgato
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ig értékelése/ van a stratégiai
munkaterv dokumentumokkal ¢és a
elfogadasa tervekkel. A nevelési év végi
beszamolo alapjan torténik a
kovetkezd nevelési év tervezése.

2024.09.20 | TER Dolgozok egyedi teljesitmény PED.I/PED.II. | PED.I/PED.
céljainak feltoltése a feliiletre dolgozok .
egyeztetés céljabol dolgozok

2024.09.30 | TER Dolgozok egyedi teljesitmény PED.I/PED.II. | féigazgatod
céljainak elfogadasa dolgozdk

2024.12.16- | Tankoteles Az intézményben a gyermeki neveldtestiilet | [llésné

ig gyermekek fejlédést folyamatosan kovetik, a

fejlodeésének gyermeki fejlodést

értékelése, dokumentaljak, elemzik, és az

szlikség esetén | egyes évek értékelési

iskolaérettségi | eredményeit 0sszekapcsoljak,

vizsgalat sziikség esetén fejlesztési tervet
készitenek.

2024. 10. Sziild Az 6vodapedagogusok a pedagdgusok Vargane,

2025. 06. tajékoztatasa gyermekek eredményeirdl [11ésné,
fejlesztd céllal folyamatosan Drotos-
visszacsatolnak Tokéar
sziileinek/gondviseldjének és az
¢letkornak, fejlettségi szintnek
megfelelé formaban a
gyermeknek.

2025.06.15 | TER Eldzetes értékelési javaslat Féigazgato féigazgatod
elkészitése, az érintett Ertékelt
személynek val6 elkiildése pedagogusok

2025.07.30 | TER Egyeztetd megbeszélés Foigazgato féigazgatod
lebonyolitasa az eldzetes Ertékelt
értékelési javaslatok alapjan pedagdgusok

2025.02. Gyermekvédel | A vezetd és érintett neveldtestiilet, | Gondosné,
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2025.06. mi feladatok o6vodapedagdgusok szlok, [11ésné,
értékelése informaciokkal rendelkeznek sziikség esetén | Vargané,
minden gyermek szocialis gyermekvédel | Droétos-
helyzetérol. mi szakember | Tokar
Folyamatos | sziilsi A sziilok a megfeleld kereteken | nevel6testiilet, | Gondosné,
ii?gvezettel beliill részt vesznek a sziilok Il1ésné,
kapcsolattartas kozosségtejlesztésben. Vargane,
Drotos-
Tokar
Folyamatos | iskolak, Az intézmény a helyben kiils6 Gondosné,
ovodak, szokésos modon tajékoztatja partnerek Vargané
bolcsdde kiilsé partnereit (az
pedagdgiai informacioatadas szobeli,
szakszolgalat | digitalis vagy papiralapu).
orvos
védond
csaladsegitd
szolgalat
2025.07.01 | eszkdz és Az intézmény rendszeresen neveldtestiilet | Gondosné
felszerelés- felméri a pedagogiai program fenntarto
jegyzék megvalositdsahoz sziikséges
feliilvizsgalata | infrastruktira meglétét, jelzi a
hianyokat a fenntarto felé.
2025.08.15 | TER Végleges értékelés elkészitése, értékelt Féigazgato
teljesitményszint megallapitisa, | pedagdégusok
értékelt személlyel valo kozlése,
kézbesitése az elektronikus
rendszerben
2025.08.31 | TER Az igazgatd dont az illetmény- | Fenntarto Fdigazgato
eltéritésrol a | Féigazgato

teljesitményértékelés utan, a
teljesitményszintek

megallapitasat kvetden.
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Dontését jelzi a fenntarto felé

2025.08.31. | TER Az igazgato a teljesitményszint | Féigazgatd Foéigazgato
megallapitasat kovetden a Ertékelt
vonatkoz6o BM. rendelet pedagoguso
értelmében jar el. (18/2024 BM Kk

rendelet 7§;)

Kiilso kapcsolatok terve

Egészségiigyi szervek /haziorvos, védono/
A gyermekek ovodai beiratdsanak tdmogatasa, jelzérendszer mukodtetése, esetmegbeszélés.
Sziiloi értekezleten részvétel, egyéni tanacsadas. Sziirdvizsgélatok lebonyolitasa. Kozos
palyaztatas, megvalositas. Csaladlatogatas.
A vizsgéalat idOpontjat a szakorvosok hatarozzak meg, melyrél az 6vodapedagdgusok egy héttel
eldtte értesitjiik a gyermekek sziileit.
Szlirdvizsgalatok:

- Fizikai allapotvizsgalat

- Latasvizsgalat

- Hallas vizsgalat

- Iskolai alkalmassagi vizsgalat

Formai: rendszeres szlirések, esetmegbeszélések.

Fenntartonkkal valo kapcsolat
A f6igazgatd minden héten személyesen szamol be az intézményben torténtekrol.
Ovodai rendezvényeken valo részvétel. Kozos programok az évodapedagdgusokkal.

Fontos segitd tAmogatasuk munkank hatékony elvégzéséhez.

Roma Telepiilési Nemzetiségi Onkormdnyzat
A fbéigazgato tart fenn folyamatos, rendszeres kapcsolatot. Szakmai egyiittmiikodés céljait,
feladatait az egytittmikodési megallapodas rogziti.
Kiemelt feladatok:
o segitik a 3 éves kortdl vald dvodaztatast, beiratkozast,
e részt vesznek a rendezvényeken, linnepségeken,

e megeldzés és problémahelyzetek megoldasa,
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Az 6vodai hianyzasok csokkentése

Megfeleld iskolavalasztas segitése

e Sziil6i programokkal kapcsolatos egyiittmiikodés

[ ]
Borsodszirdki Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat (csaladok szocialis, mentalis
tamogatasanak segitése, folyamatos informacio a szocialis tdimogatasi lehetdségekrol,
csaladok ¢és a szakszolgaltato intézmények kozotti kdzvetités)
Sziilék erdforrasainak feltardsa (kreativ tevékenység, szocialis ellatd rendszerrel valod
kapcsolattartas)

Formai: esetmegbeszélések, konzultacio.

A bolcsode-0voda atmenet tamogatasanak terve

Az AMK intézményegységei kozé szeptembertél bolcséde is tartozik, igy egyértelmii a
bolcsdde — 6voda atmenet kidolgozasa.

Mivel a két intézmény egymas szomszédsagaban van, udvarukat kozos kerités valasztja el
egymastol, igy az o6voda éplilete mar ismerds a gyermekeknek. Ko6zds programokkal,
¢lményekkel segitjiik a késobbi befogadast. Az oOvoda el6tt alldo bolcsédés gyermekek
kisgyermekneveldikkel egylitt 4tlatogatnak kiilonbozd déleldtti  tevékenységekre. A
kisgyermekneveldkkel kozbsen programokat, kirandulasokat szervezilink.
Ovodapedagogusaink atlatogatnak a bolesédébe kiilonbdzd jeles napokon, tinnepeken. Arra

toreksziink, hogy az 6vodapedagogusok és a kisgyermekneveldk ismerjék egymas munkajat.

Az 0voda-iskola dtmenet tamogatasanak terve

Szeptember honapban csibeavatora latogatnak az 6vodapedagdgusok a helyi iskolaba, ahol a
jelenlegi elsds, volt 6vodéas gyermekek vetélkedését lathatjadk. Nagycsoportos 6vodasainkat
januartél a leendé elsds tanitd néni latogatja heti 1 alkalommal. Aprilisban iskolanyitogato
foglalkozason vesznek részt a gyermekek a helyi altalanos iskolaban, ahol megismerkedhetnek
az iskola épiiletével, ¢s az alsos osztalyokkal jatékos formaban. Ko6zos sziildi értekezlettel
készitjlik fel a sziiloket az intézményvaltasra.

Ezeken az alkalmakon kiviil a nevelési év folyamén kozos programokat szerveziink az iskolas

gyerekekkel (pl. Marton-nap, mikulas, stb.)

Mérés, értékelés

Ovodapedagégusok feladata:
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Az 6vodai fejlddései naplo vezetése az oviKréta rendszerben folyamatos mérést igényel miden
¢letkorban. Az 6vodas gyermek fejlédésérdl a sziilot folyamatosan, de legalabb évente 3-szor
tajékoztatjuk.

A gyermek fejlédését nyomon kdvetd dokumentécid tartalmazza:

- a gyermek anamnézisét;

- a gyermek fejlédésének mutatodit (érzelmi-szocialis, értelmi, beszéd-,
mozgasfejlédés), valamint az 6voda pedagdgiai programjaban meghatarozott
tevékenységekkel kapcsolatos egyéb megfigyeléseket,

- a gyermek fejlodését segitd megallapitasokat, intézkedéseket, az elért eredményt,

- amennyiben a gyermeket szakértdi bizottsag vizsgalta, a vizsgalat megallapitasait, a
fejlesztést végzo pedagodgus a fejlodést szolgald intézkedésre tett javaslatait,

- a szakértoi bizottsag feliilvizsgalatanak megallapitasait

Tovabbképzési terv

Minden pedagogusunk a lehetdségekhez mérten részt vesz kiilsé szakmai tovabbképzéseken,
konferenciakon ¢és egyéb szakmai rendezvényeken. Ezen belill el6térbe helyezzik a
pedagogusok elémeneteli rendszerével kapcsolatos tovabbképzések, onértékelés, mérés és
érékelés témaban szervezett szakmai tovabbképzéseket. A részletesebb tervet az éves

beiskolazasi terv tartalmazza.

Targyi eszkozfejlesztés
A 2024/2025-6s nevelési évben terviink:

- kreativ eszk6zok, fejlesztd jatékok, konyvek beszerzése

- ahomokozo6 padozatanak cseréje

- mozgast fejlesztd jatékok festése a jardara

- autopalya kialakitasa az udvaron, hozza jarmiivek beszerzése

- anyari ledllas alatt az 6vodai csoportszobdk, 61tozok, vizesblokk festése
Borsodszirak, 2024. augusztus 31.
Gondosné Banyai Agnes

féigazgatd
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Nyilatkozatok

A sziiloi képviselet, a véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott
hataridé biztositdsdval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem
fogalmazott meg.

Borsodszirak, 2024.08.31.

A sziil6i szervezet elndke

A Borsodsziraki Bartok Béla AMK neveldtestiilete 100 %-os igenld nyilatkozat alapjan 2024.
08.31. napjan a Munkatervet elfogadta. Az elfogadas tényét a nevelbtestiilet képvisel6i az
alabbiakban hitelesitd alairasukkal tanusitjak.

Borsodszirak, 2024.08.31.

neveldtestiileti tag nevelQtestiileti tag
nevelotestuleti tag nevelotestulet tag
nevelotestuletr tag nevelotestulet: tag

Az intézmény féigazgatoja dontési hataskorében a Bartok Béla AMK Ovodajanak Munkatervét
jovahagyta.
Borsodszirak, 2024.08.31.

foigazgatod

ph.

A fenntarté megismerte és véleményezte a 2024/2025-6s nevelési év munkatervét.

Borsodszirak, 2024... ..o vevnn. ...

fenntarto

ph.

Az elfogadott munkaterv hatalyba lépésének napja: 2024. szeptember 1.
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